Inspektorem Ochrony Danych w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Zninie jest

pan Tomasz Henzler, adres e-mail: inspektor@mops.gminaznin.pl

Klauzula dotyczaca realizacji obowiazkow prawnych
ciazacych na Administratorze

Na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych), publ. Dz. Urz. UE L Nr 119, s. 1 informujemy, iz:

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Zninie z siedziba przy ulicy 700-lecia 36 w Zninie, tel.: (52) 30 32 910,

e-mail: kontakt@mops.gminaznin.pl

W sprawach z zakresu ochrony danych osobowych moga Panstwo kontaktowac sie z
Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail: inspektor@mops.gminaznin.pl

1. Dane osobowe beda przetwarzane w celu realizacji obowiazkow
prawnych ciazacych na Administratorze.

2. Dane osobowe beda przetwarzane przez okres niezbedny do realizacji ww.
celu z uwzglednieniem okreséw przechowywania okreslonych w przepisach
odrebnych, w tym przepiséw archiwalnych.

3. Podstawa prawna przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) ww.
Rozporzadzenia.

4. Odbiorcami Pani/Pana danych beda podmioty, ktére na podstawie zawartych
umoéw przetwarzaja dane osobowe w imieniu Administratora.

5. Osoba, ktérej dane dotycza ma prawo do:

e dostepu do tresci swoich danych oraz mozliwosci ich poprawiania,
sprostowania, ograniczenia przetwarzania, a takze - w przypadkach
przewidzianych prawem - prawo do usuniecia danych i prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania Panstwa danych.

* wniesienia skargi do organu nadzorczego w przypadku gdy przetwarzanie
danych odbywa sie z naruszeniem przepisdw powyzszego rozporzadzenia tj.
Prezesa Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Ponadto informujemy, iz w zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych
nie podlega Pan/Pani decyzjom, ktére sie opieraja wylacznie na zautomatyzowanym
przetwarzaniu, w tym profilowaniu, o czym stanowi art. 22 ogolnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych.

POLITYKA PRYWATNOSCI

Publikujemy ten dokument w celu wyjasnienia powodow, dla ktorych gromadzimy
i przetwarzamy dane osobowe w ramach prowadzonej przez nas dziatalnosci.
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I. DANE OSOBOWE
Co to sq dane osobowe?

Sa to wszystkie informacje, ktore pozwalaja bez wiekszego wysitku odroznic Jednq
osobe od pozostatych. Moga one dotyczy¢ zaréwno wprost tej osoby (takie jak imie i
nazwisku, numer identyfikacyjny, a czasem nawet adres e-mail lub konto
internetowe), jak tez takie, ktore nie opisuja jej bezposrednio. Przyktadowo dotycza
jej cech, stanu zdrowia, pogladow, miejsca zamieszkania, nalogéw, rasy lub
wyznania.

O jakich danych osobowych méwimy w naszym przypadku?

Przetwarzamy dane, ktére przekazuja nam nasi Klienci, Kontrahenci oraz
Pracownicy, w zwigzku z korzystaniem z naszych ustug, wspoipraca z nami lub
zatrudnieniem.

Co to znaczy przetwarzanie danych?

Przetwarzanie to wszelkie czynnosci jakie mozemy wykonaé¢ z danymi osobowymi -
zwigzane zarowno z ich aktywnym wykorzystaniem, takim jak gromadzenie,
pobieranie, utrwalanie, taczenie, modyfikowanie czy tez udostepnianie, jak tez
pasywnym, takim jak przechowywanie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Kto jest Administratorem Danych (to znaczy, kito ma wplyw na ich
przetwarzanie oraz bezpieczenstwo)?

Administratorem Twoich danych jest: Miejski Osrodek Pomocy Spoleczne]
Zninie, ul 700-lecia 36, 88-400 Znin, email: kontakt@mops.gminaznin.pl, tel. 52
3032910.

Na jakiej podstawie prawnej i w jakim celu przetwarzamy Twoje dane?

Kazde przetwarzanie Twoich danych musi byc oparte na wlasmwej, zgodnej
Z obowiazujacymi przepisami, podstaw1e prawnej. Podstawa taka moze by¢ Twoja
zgoda przetwarzanie danych lub inne =zapisy prawne pozwalajace na to, w
szczegolnosci okreslone w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (okreslanym jako ,RODO”) lub ustawie
o ochronie danych osobowych oraz w szczegélnosci ustawie z dnia 12 marca 2004 r.
o pomocy spotecznej Dz.U. z 2017 r. poz. 1769 ze zm., ustawie z dnia 28 listopada
2003 r. o swiadczeniach rodzinnych Dz. U. z 2017 r. poz. 1952 ze zm., ustawie z
dnia 11 lutego 2016 r. o pomocy panstwa w wychowywaniu dzieci Dz.U. z 2016 r.
poz. 195 ze zm., ustawie z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom
uprawnionym do alimentéw, Dz.U. z 2018 poz. 554 ze zm., ustawie z dnia 5 grudnia
2014 r. o Karcie Duzej Rodziny Dz. U z 2014 r. poz. 1863 ze zm.

Twoje dane mogq byc¢ przez nas przetwarzane w roznych celach, przyktadowo:

-jezeli jestes naszym Klientem Ilub osoba zainteresowana skorzystaniem ze
Swiadczonych przez nas ustug, Twoje dane przetwarzamy w zwigzku z zawarta z
Toba umowa lub w ramach przygotowan do zawarcia takiej umowy. Odbywa sie to
zawsze za Twoja wiedza i wola. Wyrazajac zamiar zawarcia umowy, wiesz jakie
dane osobowe beda potrzebne do jej podpisania, a po jej podpisaniu masz wiedze,
jakie dane w tym celu przekazates lub przekazesz w okresie pézniejszym. Mozemy
takze przetwarza¢ Twoje dane na podstawie przepisow prawa i z tego tytulu nie
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musimy uzyskiwaé¢ na to Twojej zgody,

- jezeli bedziesz Uzytkownikiem oferowanych przez nas ustug - Twoje dane
przetwarzamy w oparciu o udzielona przez Ciebie zgode. Twoja zgoda jest
dobrowolna - pamietaj, ze mozesz w kazdej chwili ja cofnaé. W takim przypadku
zaprzestaniemy Swiadczenia ustugi oraz niezwlocznie usuniemy wszystkie podane
przez Ciebie dane osobowe,

-mozemy tez przetwarza¢ Twoje dane w zwigzku z koniecznoscia zapewnienia
bezpieczenstwa naszej sieci informatycznej oraz informacji. Nastapi to wdéwczas,
gdy bedziesz korzystat z naszej infrastruktury informatycznej lub taczyt sie z nia, np.
wchodzac na nasza strone lub przesytajac do nas wiadomosci. Jest to nasz prawnie
uzasadniony interes.

-jezeli jestes zainteresowany podjeciem pracy u nas, Twoje dane przetwarzane sa w
postaci nadestanej przez Ciebie aplikacji lub CV. Odbywa sie to za Twoja wiedza i
pisemna zgoda, ktéra mozesz w kazdej chwili cofna¢. W takim przypadku Twoja
kandydatura nie zostanie przez nas rozpatrzona oraz niezwlocznie usuniemy
wszystkie podane przez Ciebie dane. Natomiast z chwilg zatrudnienia sie u nas,
dalsze zasady przetwarzania danych oraz obowiazkowy zakres ich przekazania i
dalszego przez na przetwarzania okreslaja przepisy prawa pracy.

Komu przekazujemy Twoje dane?

Zgodnie z obowiazujacym prawem Twoje dane mozemy przekazywa¢ podmiotom
przetwarzajacym je na nasze zlecenie, np. takim jak: operator pocztowy, biuro
rachunkowe lub wskazani w zawartej z Toba umowie podwykonawcy naszych ustug.
Mamy tez obowigzek udostepnic¢ je na zadanie podmiotéw uprawnionym do tego na
podstawie innych przepisow prawa, np. sady lub organy sScigania. Udostepnienie
nastapi jednak tylko wtedy, gdy zwrdca sie one do nas z wnioskiem w tej sprawie,
wskazujac podstawe prawng, ktére im na takie zgdanie zezwala.

Nie przewidujemy przekazywania Twoich danych do panstw trzecich (to jest poza
obszar gospodarczy Unii Europejskiej) lub organizacji miedzynarodowych. Na
terenie Unii Europejskiej, dzieki RODO, masz zapewniony identyczny poziom
ochrony Twoich danych we wszystkich krajach cztonkowskich.

Jak dtugo bedziemy przetwarzac¢ Twoje dane?

Przyktadamy bardzo duza uwage do tego, aby ograniczy¢ do niezbednego minimum
zakres gromadzonych przez nas danych, jak tez czas ich przetwarzania. W tym celu
wykonujemy systematyczne przeglady posiadanych dokumentéw papierowych i
elektronicznych, usuwajac zbedne, ktorych czas przydatnosci mingt. Pamietaj, ze o
czasie przetwarzania Twoich danych, zaleznie od podstawy, w oparciu o ktéra je
uzyskaliSmy, moga decydowac odrebne - niezalezne od nas przepisy prawne, ktére
moga naklada¢ na nas obowiazek przechowywania Twoich danych, niezaleznie od
Twojej woli lub checi. Przykladem moze by¢ prawo pracy, prawo ubezpieczen
spotecznych czy przepisy dotyczace rachunkowosci.

Twoje dane moga tez trafi¢ do nas w zwiazku z np. przeprowadzonym szkoleniem,
wowczas mozemy przetwarzac je krotkim okresie czasu, dla celow zwigzanych z
rozliczeniem sie finansowym z podmiotem, ktéry zlecit nam te szkolenie lub w celu
wystawienia Ci zaswiadczenia potwierdzajacego udziat w szkoleniu. Po tym
czynnosciach niezwlocznie usuniemy Twoje dane i na pewno nie bedziemy ich
wykorzystywa¢ w innym celu - np. do reklamowania naszej dziatalnosci, chyba, ze
jasno i wyrazZnie udzielisz nam na to zgody.
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Jesli skorzystates osobiscie z naszych ustug i zawarliSmy w tej sprawie umowe,

zgodnie z przepisami dotyczacymi rachunkowosci, bedzie posiada¢ Twoje dane w
wytworzonej w zwiazku z tym dokumentacji finansowo-ksiegowej i przetwarzac
przez okres 6 kolejnych lat kalendarzowych, liczac od daty zakupu/zawarcia umowy.

Jesli posiadane przez nas dane mialyby zosta¢ wykorzystane w inny celu, niz w
jakim zostaly one pozyskane, zawsze zostaniesz przez nas o tym poinformowany i
bedziesz mdgt sie temu sprzeciwic.

Jakie masz prawa w stosunku do Twoich danych?
Jesli przetwarzamy Twoje dane osobowe, zawsze masz prawo do:

-zadania dostepu do danych,

-ich sprostowania,

-zgdania usuniecia,

-ograniczenia czynnosci przetwarzania,

-wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
-przenoszenia danych, w tym uzyskania ich kopii.

Wszystkie te prawa szczegotowo zostaly oméwione w art. 15 do 21 RODO. Mozesz
takze wycofa¢ wyrazona wczesniej swoja zgode na przetwarzanie danych
osobowych, w takim przypadku niezwlocznie usuniemy Twoje dane osobowe, jesli
tylko nie wystapi obowigzek prawny nakazujacy nam ich dalsze przetwarzanie.

Jesli uznasz, ze w jakikolwiek sposob - czego oczywiscie nie chcemy - naruszyliSmy
Twoje prawa lub nie zapewniliSmy bezpieczenstwa Twoim danym osobowym,
przystuguje ci prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, jakim jest Urzad
Ochrony Danych Osobowych w Warszawie.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji oraz informacja o profilowaniu.

W oparciu o Twoje dane nie sa podejmowane przez nas zadne decyzje, ktoére
miatyby charakter zautomatyzowany, o znaczy odbywalyby sie bez udzialu
cztowieka. Nie podejmujemy takze zadnych dziatan, ktére mialyby na celu
profilowanie Twojej osoby.

Jak chronimy Twaoje dane?

W celu zapewnienia bezpieczenstwa Twoich danych stosujemy wymagane prawem
srodki organizacyjne i techniczne. W naszej siedzibie zainstalowaliSmy niezbedne
zabezpieczenia fizyczne, aby uniemozliwi¢c dostep do danych osobom
nieuprawnionym. Nasi pracownicy posiadaja wymagane upowaznienia oraz moga
przetwarzac¢ dane w sposéb ograniczony, tzn. tylko w takim zakresie, w jakim jest to
konieczne do prawidlowego wykonywania przez nich obowiazkéw stuzbowych.
Bezpieczenstwo Twoich danych przekazywanych droga elektroniczna zapewnia
zastosowane przez nas oprogramowanie oraz odpowiednia konfiguracja i
zabezpieczenie sprzetu.

Ochrona prywatnosci oséb niepetnoletnich
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Nasza firma zasadniczo nie przetwarza pojedynczych danych oséb niepeinoletnich.
Takie dane sa jednak przetwarzane na podstawie przepisOw prawa, ktére nas do
tego zobowiazuja.

Osoby niepeloletnie nie powinny wysyla¢ zadnych informacji do nas bez zgody
swoich rodzicéw lub opiekunéw prawnych. Zgody takleJ bedziemy wymagaé¢ w
kazdym przypadku, gdy uzyskamy informacje, ze uzytkownik jest osoba
niepelnoletnia (,,dzieckiem”) w rozumieniu krajowych przepisow o ochronie danych
osobowych.

Dane kontaktowe do osoby odpowiedzialnej za ochrone danych osobowych
W wszystkich kwestiach dotyczacych ochrony danych osobowych prosze sie

kontaktowa¢ 2z Inspektorem Ochrony Danych pod adresem e-mail:
inspektor@mops.gminaznin.pl

Informacja - Monitoring wizyjny na terenie Miejskiego Osrodka Pomocy
Spoleczne] w Zninie oraz D21ennego Domu "Sen10r+ w Zninie

Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Zninie prowadzi monitoring wizyjny budynku
Osrodka oraz terenu od strony potudniowej, budynku Dziennego Domu "Senior+" w

Zninie w celu zapewnienia bezpieczenstwa pracownikow Osrodka, ochrony mienia i

zachowania w tajemnicy informacji, ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Osrodek na
szkode.

KLAUZULA INFORMACY]JNA

dotyczaca stosowania monitoringu wizyjnego na terenie Mlejsklego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zninie oraz Dziennego Domu "Senior+" w Zninie

1. danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu wizyjnego jest
Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zninie z siedziba przy ulicy
700-lecia 36 w Zninie, tel.: (52) 30 32 910,
e-mail: kontakt@mops.gminaznin.pl

2. Administrator powotat inspektora ochrony danych (dane kontaktowe: adres
e-mail: inspektor@mops.gminaznin.pl lub pisemnie na adres administratora
danych).

3. dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego
i bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony mienia Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zninie.

4. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3
miesiecy od dnia nagrania. W przypadku, w ktéorym nagrania obrazu
stanowia dowod w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub
Administrator powzigl wiadomos¢, iz moga one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin wulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego
zakonczenia postepowania.

5. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym oraz art. 222
Ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy.

6. Panstwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz
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nie beda podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o
profilowaniu.

. Panstwa dane osobowych nie beda przekazywane poza Europejski Obszar

Gospodarczy lub organizacji miedzynarodowej.

. Osoba, ktorej dane dotycza posiada prawo do:

do uzyskania od administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sa dane
osobowe jej dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania
dostepu do nich oraz stosowanych w tym zakresie informacji, a takze
otrzymania ich kopii w uzasadnionych przypadkach;

prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

prawo do ograniczenia przetwarzania;

prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych

(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy ogélnego rozporzadzenia
0 ochronie danych osobowych (RODO).

. Panstwa dane nie beda przekazywane podmiotom zewnetrznym na

podstawie umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w
uzasadnionych przypadkach moga zosta¢ przekazywane osobom, ktore
wykaza potrzebe uzyskania dostepu do nagran w zwigzku z ich
uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strone
trzecia), a takze moga zosta¢ udostepnione podmiotom lub organom
uprawnionym na podstawie przepisdw prawa.

Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zninie - plik PDF rozmiar 123 kb.
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Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
Dziennego Domu "Senior+" w Zninie - plik PDF rozmiar 1,64 MB.

CYBERBEZPIECZENSTWO
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Broszura informacyjna cyberbezpieczenstwo - plik PDF rozmiar 760 Kkb.
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